Praga José Lino da Silva, 144 '
Brasiléia | Betim MG | 32600-308 313595-7828
E E 31 3594-5380

seu futuro, nossa missao

MAPEAMENTO DOS PROCESSOS
GESTAO DA FOLHA DE PAGAMENTO

1. IDENTIFICACAO DO PROCESSO
Nome: Gestdo da Folha de Pagamento
Area: Superintendéncia Administrativa
Tipo: Processo de Apoio

Sistema: Sistema de Folha de Pagamento
2. OBJETIVO

Garantir o processamento correto da folha de pagamento, assegurando precisfio,
pontualidade.

3. ESCOPO

* Recebimento de informagées
¢ Processamento da folha

* Conferéncia

e Fechamento

¢ Pagamento

e Obriga¢Ges acessorias

4. ENTRADAS E SAIDAS

Entradas:

e Informagdes dos setores
e Dados cadastrais
* Legislagdo aplicavel

Saidas:

¢ Folha processada

e Relatorios

e Pagamentos realizados

¢ Informagdes enviadas aos drgfos

5. FLUXO DO PROCESSO (VISAO MACRO)

= Recebimento de informagdes
= Processamento
= Conferéncia

= Fechamento /Q

ipremb.mg.gov.br

legalidade e




TS

= Pagamento
= Envio de obrigagbes
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6. DESCRICAO DAS ETAPAS
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Envio das informacdes aos

orgdos competentes

Superintendéncia

Administrativa

7. INTERFACES DO PROCESSO

e Setores do IPREMB

e Instituicdes bancarias
e Orgaos governamentais

8. RISCOS IDENTIFICADOS

e Frro no céalculo da folha
o Informagdes incorretas
e Atraso no pagamento

e Falha em obrigagdes legais

¢ Exposi¢do de dados \)ﬁ
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9. CONTROLES EXISTENTES

* Conferéncia da folha
Evidéncia: Relatérios de conferéncia

* Validacao de dados
Evidéncia: Documentos internos

* Controle de prazos
Evidéncia: Cronogramas

* Controle de acesso
Evidéncia: Sistema de folha

10. INDICADORES DE DESEMPENHO

* Tempo de processamento
Evidéncia: Sistema de folha

* Inconsisténcias
Evidéncia: Relatérios

* Cumprimento legal

Evidéncia: Protocolos
11. CLASSIFICACAO DO PROCESSO

*  Cadeia de valor: Apoio

* Criticidade: Alta

* Impacto: Financeiro e legzgf
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1. RECEBIMENTO
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